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1. Eğitimli ve görevli olmadığınız makineyi kullanmayın. 
 

2. Kullandığınız makinenin üzerindeki çalışma talimatını okuyun, çalışma şartlarını ve tehlikeli durumlarda 

yapılması gerekenleri öğrenin, bu kurallara uyun. 

 

3. Makineyi kullanmadan önce kontrol edin, gerekiyorsa etraftaki diğer işçileri uyarın. 
 

4. Makinelerdeki arıza ve problemi derhal sorumlu ve ilgililere haber verin. 
 

5. Arızalı alet, cihaz, makine ve tezgahları kullanmayın. 
 

6. Çalışmakta olan makineye el ile müdahale etmeyin. 
 

7. Makine çalışırken temizlik, tamir, bakım, ayar yapmayın, bu işler öncesinde mutlaka makineyi durdurun. 
 

8. Arızalı makine üzerine “ARIZALI” tabelası asın ve makinenin tamiri yapılana kadar bunu kaldırmayın. 
 

9. Tamiratı yapılan makineye akım sağlayan şalteri panodan kapatın ve panoya “DİKKAT ÇALIŞMA VAR” 

tabelası asın ve tamirat bitmeden bunu kaldırmayın. 
 

10. Zımpara taşı, avuç taşlama gibi makine ve el aletlerinde bulunan koruyucuları çıkartmayın, tamir-bakım, 

ayar veya taş değiştirme sebebiyle çıkarttığınız koruyucuyu tekrar yerine takmadan makineyi asla 

çalıştırmayın. 

 

11. Matkapta deleceğiniz parçayı elle tutarak değil, mengeneye bağlayarak çalışın. 
 

12. Makine üzerinde izin almaksızın değişiklik yapmayın. 
 

13. Makinelerin üzerindeki levhaları kaldırmayın, kumanda düğmelerini bozmayın ve kırmayın. 
 

14. Makineyi amacı dışında hiçbir işte kullanmayın. 
 

15. Kullandığınız aletleri gelişigüzel bırakmayın, bu iş için ayrılmış kısımlara koyun. 
 

16. Dönen, kesen, ezen ve delen kısımları olan makinelerde çalışırken uzun kollu, sarkık vb. elbise giymeyin, 

bileklik, künye, kolye ve yüzük gibi takılar takmayın, elinizi operasyon bölgesinden uzak tutun. 
 

17. Makineler üzerine ve hareket alanına malzeme, el aleti vb. koymayın. 
 

18. Basınç altındaki makinelerde, basıncı tahilye etmeden tamirat vb. işler yapmayın. 
 

19. Basınçlı hava hortumlarını ucunda tetikli tabanca olmadan kullanmayın. 
 

20. Kompresör ve kalorifer kazanı gibi basınçlı kapların manometrelerindeki ibrenin kırmızı çizgiyi geçtiğini 

gördüğünüzde durumu derhal yetkililere bildirin. 

 

21. Makine başında çalışırken, hareketli kısımlara elin veya vücudun herhangi bir kısmının girmediğinden 

emin olun. 
 

22. Makine üzerindeki göstergelerin tanımlı olup olmadığını kontrol edin. 
 

23. Bantlara sıkışan malzemeleri makine durdurulmadan kesinlikle alınmayın.
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24. Hareketli kısımlara kesinlikle müdahale etmeyin. 
 

25. Koruyucusu olmayan hareketli makinelerde kesinlikle çalışılmayın. 
 

26. Hasarlı, emniyetsiz makine, teçhizat kullanmayın, bir üst amire bilgi verin. 
 

27. Makine etrafında çalışırken çalışmaya engel olacak şekilde malzeme Biriktirmeyin, biriktirilmesine izin 

vermeyin. 
 

28. Makine kullanma kılavuzlarını mutlaka erişilebilir bir yerde bulundurun. 
 

29. Bakım sırasında bakımın yapıldığına dair uyarıcı levha konulmalıdır. 
 

30. Üretim bölümlerinde mekanik, elektrik, boru sistemlerinde yapılan her türlü işlerde (bakım, tamirat) 

mutlaka ilgili kısmın elektrik şalterleri ve su vanaları kapalı olmasına dikkat edin. 
 

31. Kendi kendine aşağıya inebilecek ekipmanlarda mutlaka takoz kullanın. 
 

32. Basınçlı tüpleri dik olarak muhafaza edin ve zincirle bağlayın. 
 

33. Boş silindirleri dolu olanlardan ayrı bir yerde muhafaza edin. 
 

34. Bütün elektrikli aletler, elektrik kabloları, uzatma kabloları eksiz olmalıdır. 
 

35. Elektrik konusunda yetkili olunmadıkça, elektrikli aletlere ve seyyar elektrik panosu dahil hiçbir elektrik 

sistemine ve ekipmanına müdahale etmeyin. 

 

36. Takımlar ve makineleri kullanmadan önce emniyetli olup olmadığı kontrol edin. 
 

37.  Merdivenleri  kullanılırken  kaymaya,  devrilmeye,  sarsılmaya  karşı  gerekli  emniyet  sağlanmadan 

kullanmayın, gerekirse bir kişinin gözetiminde kullanın. 

 

 
İşim ile ilgili hususlarda yukarıdaki yazılı maddelerin tatbiki gerekenlerinin tatbik ve riayet ile 

yetkim haricinde olanları ise derhal yetkilisine veya işverene müracaat edeceğim. Aksi takdirde doğabilecek 

her türlü hukuki ve cezai sorumluluklar ile tazminatlar tarafıma ait olacaktır. 

 
İş bu talimat tutanağını tamamen okuyup anlayarak, İşyerinde alınmış İş Sağlığı ve İş Güvenliği 

tedbirlerine  uyacağımı  ve  İş  Sağlığı  ve  İş  Güvenliği  kaide  ve  talimatlarına  harfiyen  riayet  edeceğimi 

bildirerek imzalıyorum. 

 
İş bu talimatname 2 nüsha olarak düzenlenmiş olup karşılıklı olarak okunarak imza altına alınmıştır. 

 

 
 

Çalışanın                                                                                                            İşyeri Yetkilisi 
Adı ve Soyadı                                                                                                        Adı ve Soyadı 

 
İmza                                                                                                                        İmza 

 
Tarih                                                                                                                        Tarih 


